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कलम 4 (1) (बी ) (i)  

 

कार्यालर्याचे नाांव पांचार्यत समिती  िोखाडा 

पत्ता पांचार्यत समिती िोखाडा मपन कोड 401604 

कार्ययक्षेत्र तालकुास्तरावरील मवभाग प्रिखु पांचार्यत समिती 

मवभागाचे ध्रे्यर्य धोरण प्रशासकीर्य तथा आस्थापना मवषर्यक बाबी 

कार्यालर्याचा दरुध्वनी क्रिाांक 02529-256673 

कार्यालर्यीन वेळ सकाळी 09.45 ते सार्यांकाळी 06.15 

साप्तामिक व सावयजमनक सटु्टी 
प्रत्रे्यक शनिवार व रमववार, शासकीर्य मनर्यिानसुार इतर सावयजमनक 

सटुर्या. 

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4 (1) (बी) (i) 

पांचार्यत समिती,  िोखाडा 

सािान्र्य प्रशासन मवभागाची रचना 

गटमवकास अमधकारी (उ.श्रे.) 

 

सिाय्र्यक गटमवकास अमधकारी  

 
सिाय्र्यक प्रशासन अमधकारी 

 

 

                                                                                    

                                                                कमनष्ठ प्रशासन अमधकारी (मशक्षण)             कमनष्ठ प्रशासन अमधकारी (ग्रापां) 

  

 

 

    

                                                                                                                                                                                                                  

                                                        प्रशासन         आस्थापना       ग्रािपांचार्यत        लेखा               कृषी             आरोग्र्य  
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कलम 4 (1) (B) (ii) नमनुा (अ) 
पंचायत सवमती मोखाडा कायालयातील अविकारी ि कममचारी यांचे अविकाराचा तपविल 

 
अ.क्र. पदनाम कतमव्य िासन वनर्मय/पवरपत्रक अविप्राय 

 
1 2 3 4 5 
1)  
 

गटविकास अविकारी  1. वगय 3 व 4 चे अमधकारी कियचा-र्याांचे वेतन व भते्त 
काढणे. 

2. आकस्स्िक खचय रक्कि रुपरे्य 10,000/- 

शासन ग्रा.मव.ि.मज प व पस 
आकस्स्िक खचय 

िा.िखु्र्य कार्ययकारी अमधकारी 
र्याांनी प्रत्र्यावतीत केलेले 
अमधकार 

 गटविकास अविकारी  1. मकरकोळ रजा/एैस्छिक सटुटी मवशेष मकरकोळ रजा 
िांजरु करणे. 

2.  2. मदर्य िदुतीची रजा अमधनस्त वगय-3 व 4 छर्या   कियचा-
र्याांछर्या सवय प्रकारछर्या मनर्यमित 90  मदवसापरं्यतछर्या रजा 
प्रसतुी रजेसि िांजुर करणे. 

3. गटातकडील वगय 3 व 4 छर्या सवय कियचा-र्याांना 
मकरकोळ मशक्षा देण्र्याचे अमधकार. 

4. प्रवास भते्त मबले िांजरू करणे.गटाकडील वगय-3 व  चे 
सवय कियचारी. 

5. सण अग्रीि अमधनस्त वगय-3 व 4 चे कियचारी र्याांना 
रु.12500/- परं्यत. 

6. भ.मन.मन.िधुन परतावा/नापरतावा अग्रीि    
 िांजरू करणे.  

7. पोष्टाची मतकीटे खरेदी करणे रु.3000/-परं्यत. 
8.  सामदलवर खरेदी करणे रु.25,000/- परं्यत. 
9. पांचार्यत समितीकडील वािन दरुुस्ती पेट्रोल वािन    

 िा.िखु्र्यकार्ययकारी अमधकारी 
मज.प.पालर्र र्याांनी प्रत्र्यावतीत 
केलेले अमधकार 
1.जाक्र.पामजप/साप्रमव/आस्था-
3(अ)/वशी/449 मदनाांक- 14 
ऑक्टोंबर,2016 
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     रु.13500/- व मडझेल वािन रु.15,000/-  
     प्रमतवषी. 

10. मकरकोळ रोकड नोंदविी आमण कार्यि  
       तसलिात रक्किािध्रे्य झालेल्र्या आर्थथक  
       व्र्यविाराची तपासणी. िमिन्र्यातुन एकदा   
       अचानक व 31 िाचय रोजी. 
11. जडवस्त ुसांग्रि/मनरुपर्योगी वस्तु मनलेमखत करणे. 
12. वैद्यकीर्य खचाची प्रमतपुती देर्यके िांजरू करणे. 
13. मज.प.छर्या ताब्र्यातील जागाांना/िालित्ताांना  
       क्रिाांक देणे. 
14. अमधमनस्त सवय क्षेत्रीर्य अमधकारी र्याांचा सभाव्र्य मिरती  
       कार्ययक्रि व िामसक दैनांमदनी िांजरु करणे.  
15. वार्थषक वेतन वाढ  िांजरु करणे.   
16. रजा िांजरु करणे. 
17. मकरकोळ मशक्षा. 
18. गोपनीर्य अिवाल प्रमतवेदन करणे. 
19. अमधकारी व कियचा-र्याांछर्यासेवा पसु्तकाि नोंद  
       स्वाक्षाककत करणे. 
20. क्षर्यरोग,ककय रोग खास रजा िांजरु करणे. 
21. पां.स.सवयसाधारण िामसक सभा/तालकुा मवकास    
      मतिािी सभेचे कािकाज पािणे. सदस्र्य समचव   
      म्िणनु काि पिाणे. 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4(1)(b)(ii)नमनुा(ब) 
पंचायत सवमती मोखाडा कायालयातील अविकारी ि कममचारी यांचे अविकाराचा तपविल 

 
अ.क्र पदनाि कतयव्र्य कोणत्र्या 

कार्यद्या/मनर्यि/शासन मनणयर्य 
/पमरपत्रकानसुार 

अमभप्रार्य 

 गटमवकास अमधकारी  1. वगय-3 व4 चे अमधकारी व कियचा-र्याचे वेतन व भते्त काढणे. 
2. वेतनवाढी 
3. रजा िांजरु करणे 
4. मकरकोळ मशक्षा. 
5. गोपनाीर्य अिवाल प्रमतवेदन करणे. 
6. अमधकारी व कियचा-र्याछर्यासेवा पसु्तकात नोंद स्वाक्षाककत करणे 
7. क्षर्यरोग ककय रोग खास रजा िांजरु करणे. 
8. पां.स.सवयसाधारण िामसक सभा/तालकुा मवकास मतिािी सभेचे कािकाज 
पािणे सदस्र्य समचव म्िणनु काि पिाणे. 
9. अमपलीर्य अमधकारी पांचार्यत समिती स्तरावर म्िणनु मनर्यकु्त केले आिे. 

 िा.िखु्र्यकार्ययकारी 
अमधकारी र्याांनी 

प्रत्र्यावतीत केलेले 
अमधकार 

1.क्र.साप्रमव/डेलीगेशन/ 
आस्था-3/756 मदनाांक-1 

िे 1999 
2.क्र.साप्रमव/डेलीगेशन/ 
आस्थ-3/1883 मदनाांक-

17/07/2002 
3.क्र.साप्रमव//आस्था-

3/1300 मदनाांक-
31/08/2000 

1 सिाय्र्यक प्रशासन  
अमधकारी 

श्री.एि.टी.खेडकर 

1.  कार्यालर्य प्रिखु/मवभाग प्रिखुाांचे गैरिजेरीत कार्यालर्यीन कािकाजावर 
मनर्यांत्रण ठेवणे. 

2. दैनांमदन िजेरी पत्रकावर मनर्यांत्रण ठेवणे. 
3. दैनांमदन मिरती नोंदविीवर मनर्यांत्रण ठेवणे. 
4. कार्यालर्य  प्रिखु र्याांछर्या दैनांमदन व आगावू मिरती कार्ययक्रि नोंद विर्यावर 

मनर्यांत्रण 
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5. वमरष्ठ कार्यालर्याकडील अमधकारी/पदामधकारी र्याांछर्या दौ-र्याचे वेळी त्र्याांची 
व्र्यवस्था पािणे. 

6. स्थामनक स्तरावरील अमधकारी व पदामधकारी र्याांचा सिन्वर्य साधणे. 
7. सवय कार्यालर्याांवर मनर्यांत्रण व देखरेख. 
8. न्र्यार्यालर्यीन प्रकरणे कािकाजावर मनर्यांत्रण. 
9. मवधानसभा ताराांकीत प्रश्न/अताराांमकत प्रश्न/लोकार्यकु्त प्रकरणे मनपटारा 

करणे. 
10. र्यामशवार्य िखु्र्य कार्ययकारी अमधकारी,मजल्िा पमरषद र्याांनी वेळोवेळी मदलेल्र्या 

आदेशानसुार कािकाज करणे.  
2 कमनष्ठ  प्रशासन  

अमधकारी 
मशक्षण मवभाग 
श्री.ए.आर.कशदे 

1.  आस्थापना मवषर्यक कािकाजवर मनर्यांत्रण 
2. िा.आर्यकु्त/िकुाअ/उपिकुाअ र्याांचे तपासणी मटपणीतील शकाांची पतुयता 

करणेबाबत सांबांमधत कियचा-र्याचे सिकार्याने कािकाज करणे. 
3. सवय कियचा-र्याांचे कार्ययमववरण  पत्राांचा गोषवारा एकमत्रत करणे व टपाल 

मवभागातील नोंदविर्याांचे गोषवारे एकमत्रत करणे. (िोदवहीत िोंद घेवूि 
एकनित िोंदवही अदयावत ठेवणे.) 

4. निनिक वर्गीयाांची दप्तर तिासणी करूि िोंदवही व तिासणी अहवाि 
अदयावत ठेवणे. 

5. दैिांनदि टिािावर माकीर्ग व नवतरण कामावर देखरेख ठेवणे. 
6. मवधानसभा ताराांकीत /अताराांमकत प्रश्न सांदभय व िित्वाचे शासकीर्य 

सांदभाचे मनगयती बाबत सांबांमधत कियचा-र्याचे सिकार्याने दक्षता रे्णे. 
7. कियचारी/अमधकारी/पदामधकारी र्याांचे प्रमशक्षण मवषर्यक कािकाजावर 

मनर्यांत्रण ठेवणे त्र्यासांदभात पर्ययवेक्षीर्य जबाबदारी सांभाळणे. 
8. िामिती अमधकारी मशक्षण मवभाग पांचार्यत समिती स्तरावर म्िणनु मनर्यकु्त 

केले आिे. 
9. तक्रार मनवारण नोंदविी व त्र्या कािावर मनर्यांत्रण. 
10. न्र्यार्यालर्यीन प्रकरणी नोंदविी (एकमत्रत) स्वत: ठेवणे व सबांमधत कियचा-

र्याांचे सिकार्याने कागदपत्राांची पतुयता करणे. 
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11. ििा.मजल्िापमरषद व पांचार्यत समिती (कागदपत्राांचे वगीकरण/कनदणीकरण ) 
मनर्यि 1964 नसुार सांपुणय कार्यालर्याचे दप्तर व्र्यवस्थीत अदर्यावत 
करण्र्याचे कािावर सबांमधत कियचा-र्याांचे सिकार्याने मनर्यांत्रण 

12. र्यामशवार्य िखु्र्य कार्ययकारी अमधकारी,मजल्िा पमरषद र्याांनी वेळोवेळी मदलेल्र्या 
आदेशानसुार कािकाज करणे. 

3 कमनष्ठ  प्रशासन  
अमधकारी 

ग्रािपांचार्यत  मवभाग 
श्री.डी.एस.मललके 

1. आस्थापना मवषर्यक कािकाजवर मनर्यांत्रण 
     2.िा.आर्यकु्त/िकुाअ/उपिकुाअ र्याांचे तपासणी मटपणीतील शकाांची पतुयता  
        करणेबाबत सांबांमधत कियचा-र्याचे सिकार्याने कािकाज करणे. 

3.सवय कियचा-र्याांचे कार्ययमववरण  पत्राांचा गोषवारा एकमत्रत करणे व टपाल    
   मवभागातील नोंदविर्याांचे गोषवारे एकमत्रत करणे. (िोदवहीत िोंद घेवूि     
  एकनित िोंदवही अदयावत ठेवणे.) 
4.निनिक वर्गीयाांची दप्तर तिासणी करूि िोंदवही व तिासणी अहवाि  
    अदयावत ठेवणे. 
5.दैिांनदि टिािावर माकीर्ग व नवतरण कामावर देखरेख ठेवणे. 
6.मवधानसभा ताराांकीत /अताराांमकत प्रश्न सांदभय व िित्वाचे शासकीर्य  
   सांदभाचे मनगयती बाबत सांबांमधत कियचा-र्याचे सिकार्याने दक्षता रे्णे. 
7.कियचारी/अमधकारी/पदामधकारी र्याांचे प्रमशक्षण मवषर्यक कािकाजावर  
   मनर्यांत्रण ठेवणे त्र्यासांदभात पर्ययवेक्षीर्य जबाबदारी सांभाळणे. 
8.िामिती अमधकारी मशक्षण मवभाग पांचार्यत समिती स्तरावर म्िणनु मनर्यकु्त  
   केले आिे. 
9.तक्रार मनवारण नोंदविी व त्र्या कािावर मनर्यांत्रण. 
10.न्र्यार्यालर्यीन प्रकरणी नोंदविी (एकमत्रत) स्वत: ठेवणे व सबांमधत कियचा- 
     र्याांचे सिकार्याने कागदपत्राांची पतुयता करणे. 
11.ििा.मजल्िापमरषद व पांचार्यत समिती (कागदपत्राांचे वगीकरण/   
  कनदणीकरण ) मनर्यि 1964 नसुार सांपणुय कार्यालर्याचे दप्तर व्र्यवस्थीत   
 अदर्यावत करण्र्याचे कािावर सबांमधत कियचा-र्याांचे सिकार्याने मनर्यांत्रण 

12.र्यामशवार्य िखु्र्य कार्ययकारी अमधकारी,मजल्िा पमरषद र्याांनी वेळोवेळी मदलेल्र्या  
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      आदेशानसुार कािकाज करणे. 

3 श्री. आर.के.र्गोडे 
कृषी अमधकारी 

(मवर्र्यो) 

1. उत्पादक मवतरक,मवके्रता साठवणकु कें द्र तपासणी.  
2. उत्पादक मवतरक व मवके्रते स्तरावर निनेु काढणे त्र्याांचे मवश्लेषण करणे व 

प्रिामणत निनु्र्यावर पढुील न्र्यार्यालर्यीन प्रमक्रर्या पार पाडणे. 
3. उत्पादक मवतरक व मवके्रत्र्याकडील उत्पादन कें दे्र, साठवणकु कें द्र तपासणी 

करणे. 
4. कार्यदर्याछर्या बाबींचे उल्लांर्न सांशर्यीत मनमवष्ठा, अनामधकृत बोगस, 

अप्रिामणत मनमवष्ठा सांदभात मवक्री बांद आदेश देणे,जप्ती करणे. 
5.  उत्पादक मवतरक व मवके्रत्र्याांना नवीन परवाने देणे, परवान्र्याचे नतुनीकरण 

करुन देणे त्र्याच बरोबर मदलेल्र्या परवान्र्या सांदभात कार्यद्याचे उल्लांर्न िेात 
असल्र्यास प्रशासकीर्य कारवाई करणे. 

6.  उत्पादक स्तरावरील निनेु काढणे. तणृधान्र्य, कडधान्र्य,गळीतधान्र्य,   
  भाजीपाला, इतर. 

7.  तक्रार मनवारण कक्ष स्थापन करणे. 
8.  बर्याणे,खते,मकटक नाशके र्याांचे निनेु काढणे व प्रशेग र्याळेकडे सादर करणे 
9.  परवानाधारक कृषी सेवा कें द्राचे दप्तर तपासणी करणे 
10.शेतातील िाती निनेु काढुन प्रर्योगशाळेत तपासणी करणे 
11.राष्ट्रीर्य 20 कलिी कार्ययक्रि,बार्योगसॅ लक्षाांकानसुार करणे 
12.आमदवासी उपर्योजना/मवशेष र्टक र्योजना अांतगयत स्थामनक शेतक-र्याांची   
      ग्रािपांचार्यत स्तरावरुन प्रस्ताव िागवनु मज.प.स्तरावर िांजुरीसाठी सादर 
करणे  
      व िांजरु झालेल्र्या लाभार्थ्र्यांना मज.प.स्तरावरुन प्राप्त झालेले शेती उपर्योगाचे   
      सामित्र्य वाटप करणे. 
13.मज.प.र्योजना अांतगयत 50% अनदुानाचे शेती उपर्योगाचे सामित्र्य स्थामनक  
      शेतक-र्याकडुन अजय/ सातबारा रे्ऊन देणेची कारवाई करणे. 

आदश 
क्रिाक.पांसज/आस्था/वशी/

2010 अन्वरे्य.  
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14.शेतक-र्याांसाठी स्थामनक पातळीवर प्रमशक्षण देणे  
15.50% अनदुानाचे मकटक नाशके, औषधे देणे 
16.िग्रारोिर्यो अांतगयत ग्रापां.स्तरावरील अांदाजपत्रके तर्यार करणे व त्र्याांना  
      प्रशासकीर्य िांजरुीसाठी सादर करणे व सरुु झालेल्र्या कािाांची तपासणी 
करणे. 
 

4 श्री. डी.बी.चौरांरे्ग 
मव.अ.कृषी 

1. उत्पादक मवतरक मवके्रता साठवणकु कें दे्र तपासणी 
2. उत्पादक मवतरक व मवके्रते स्तरावर निनेु काढणे त्र्याांचे मवश्लेषण करणे व  
    प्रिामणत निनु्र्यावर पढुील न्र्यार्यालर्यीन प्रमक्रर्या पार पाडणे. 
3. उत्पादक मवतरक व मवके्रत्र्याकडील उत्पादन कें दे्र, साठवणकु कें द्र तपासणी 
करणे. 
4. कार्यदर्याछर्या बाबींचे उल्लांर्न सांशर्यीत मनमवष्ठा, अनामधकृत, 
बोगस,अप्रिामणत  
    मनमवष्ठा सांदभात मवक्री बांद आदेश देणे, जप्ती करणे. 
5. उत्पादक मवतरक व मवके्रत्र्याांना नवीन परवाने देणे.परवान्र्याचे नतुनीकरण 
करुन  
    देणे त्र्याच बरोबर मदलेल्र्या परवान्र्या सांदभात कार्यद्याचे उल्लर्ांन िोत 
असल्र्यास  
    प्रशासकीर्य कारवाई करणे. 
6. उत्पादक स्तरावरील निनेु काढणे  
    तणृधान्र्य,कडधान्र्य,गळीतधान्र्य,भाजीपाला,इतर 
7. तक्रार मनवारण कक्ष स्थापन करणे. 
8.   मबर्याणे,खते,मकटक नाशके र्याांचे निनेु काढणे व प्रर्योग शाळेकडे सादर 
करणे. 
9.   परवानाधारक कृषी सेवा कें द्राचे दप्तर तपासणी करणे. 
10. शेतातील िाती निनेु काढुन प्रर्योगशाळेत तपासणी करणे  
11. राष्ट्रीर्य 20 कलिी कार्ययक्रि, बार्योगसॅ लक्षाांकानसुार करणे. 

वेळोवेळी प्राप्त िोणा-र्या 
शासन मनणयर्यानसुार 

कार्ययवािी करणे.  
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12. आमदवासी उपर्योजना/मवशेष र्टक र्योजना अांतगयत स्थामनक शेतक-र्याांची   
      ग्रािपांचार्यत स्तरावरुन प्रस्ताव िागवनु मज.प.स्तरावर िांजुरीसाठी सादर 
करणे  
      व िांजरु झालेल्र्या लाभार्थ्र्यांना मज.प.स्तरावरुन प्राप्त झालेले शांती उपर्योगाचे  
      सामित्र्य वाटप करणे. 
13. मज.प.र्योजना अांतगयत 50% अनदुानाचे शेती अपर्योगाचे सामित्र्य स्थामनक  
      शेतक-र्याांकडुन अजय/सातबारा रे्ऊन देणेची कारवाई करणे. 
14. शेतक-र्याांसाठी स्थामनक पातळीवर प्रमशक्षण देणे. 
15. 50% अनदुानाचे मकटक नाशके,औषधे देणे. 
 

5 श्री. व्िी.आर.भोसले 
सिाय्र्यक लेखा 

अमधकारी 
 

1.  लेखा शाखेत प्राप्त झालेले सवय मवभागातील र्योजनाांची वेतन भते्त, प्रवासभते्त  
      इत्र्यादी देर्यके तपासनु िांजरु करुन रे्णे  
2.  लेखा मवभागातील उपलब्ध कियचारी र्याांचे कडुन प्रलांबीत लेखा आक्षेपाांची   
     पतुयता करुन रे्णे,बकॅ ताळिेळ करणे, रोखपालाने खतवलेल्र्या प्रिाणकाांची  
   सकु्ष्ि िाननी करुन देर्यकाांचे धनादेश तपासणे  
3.  दरििा िोणा-र्या जिाखचाचे िखु्र्य लेखा व मवत्त अमधकारी र्याांचे कडे मविीत   
      िदुतीत सादर करणे,शासनाकडुन प्राप्त तरतुदीवर मनर्यांत्रण ठेवणे. 
4.   िामिती अमधकारी लेखा मवभाग पांचार्यत समिती स्तरावर म्िणनु मनर्यकु्त   
केले आिे. तालकुा अांतगयत प्रा.आ.कें द्र,कें द्र शाळा,बाल मवकास प्रकल्प 
कार्यालर्य र्याांची अांतगयत तपासणी करणे 
5.र्यामशवार्य िखु्र्य कार्ययकारी अमधकारी,मजल्िा पमरषद र्याांनी वेळोवेळी मदलेल्र्या   
   आदेशानसुार कािकाज करणे. 
 

वेळोवेळी प्राप्त िोणा-र्या 
शासन मनणयर्यानसुार 

कार्ययवािी करणे.  

 

6 श्री. 
 कमनष्ठ लेखा 

अमधकारी 
 

1. इांमदरा आवास र्योजना लाभार्थ्र्यांचे प्रस्ताव िांजुरीस ठेवणे 
2. राजीव गाांधी र्योजना लाभाथी प्रस्ताव मज.प.स्तरावर सादर करुन िांजरुी  
     रे्णे. 
3. जे.आर.वार्य.चे लेखे ठेवणे. 

वेळोवेळी प्राप्त िोणा-र्या 
शासन मनणयर्यानसुार 

कार्ययवािी करणे.  
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4. मज.ग्रा.मव.र्यांत्रणा अांतगयत सवय र्योजनाांचा खचाचा अिवाल मज.प.स्तरावर 
सादर करणे. 

5. ग्रा.पां.स्तरावरील र्योजनाांचा खचाचा बकॅ ताळिेळ रे्णे. 
7 श्री.एस.डी.पाटील 

मवस्तार अमधकारी 
ग्रािपांचार्यत  

1. ग्रािपांचार्यतीचे दप्तर तपासणी करणे व ग्रािपांचार्यतीछर्या व्र्यविारावर मनर्यांत्रण  
    ठेवणे. 
2. ग्रािपांचार्यत स्तरावरछर्या तक्रारीचे मनवारण करणे. 
3. ग्रािपांचार्यतीचा िामसक अिवाल एकमत्रत करुन मज.प.स्तरावर सादर करणे. 
4. वमरष्ठ कार्यालर्याकडुन आलेल्र्या सचुना व पमरपत्रके र्याांचे ग्रािपांचार्यत 
स्तरावर मवतरण करुन त्र्याबाबत ग्रािपांचार्यतींना िागयदशयन करणे. 
5.र्यामशवार्य िखु्र्य कार्ययकारी अमधकारी,मजल्िा पमरषद र्याांनी वेळोवेळी मदलेल्र्या  
      आदेशानसुार कािकाज करणे. 
  

कार्यालर्यीन आदेशान्वरे्य 
सोपमवण्र्यात आलेली 

कतयव्रे्य  

 

8 श्री. 
मवस्तार अमधकारी 

एसजीएसवार्य 

1.स्वणय जर्यांती ग्राि स्वरोजगार र्योजनेअांतगयत बचत गट तर्यार करणे, खेळते 
भाांडवल उपलब्र करुन देणे, 
2.बचत गटाांचे व वैर्यस्क्तक स्वरोजगारी कजय प्रस्ताव िांजुर करुन वाटप 
करण्र्यासांबांधी बकेँशी सतत सिन्वर्य साधणे. 
3.बचत गटाांछर्या सभा रे्ऊन गटाांना िागयदशयन करणे 
4.पार्याभुत व कौशल्र्य वधृ्दीद प्रमशक्षण कार्ययक्रि रे्णे. 

कार्यालर्यीन आदेशान्वरे्य 
सोपमवण्र्यात आलेली 

कतयव्रे्य 

 

9 श्री.वार्य.एन.पराते 
मवस्तार अमधकारी 
साांस्ख्र्यकी 
 
 
 
 
 
 

1.दामरद्रर्य रेषेखालील कुटुांबाचे सवेक्षण करणे. 
2.कियचारी गणनेची साांस्ख्र्यकीर्य िामिती तर्यार करणे. 
3.तालकु्र्यातील गावमनिार्य साांस्ख्र्यकीर्य िामिती तर्यार करणे. 
4.स्नामनक सांस्थेतील कियचारी व त्र्याांची मिळकत िामिती तर्यार करणे. 
5.र्यामशवार्य िखु्र्य कार्ययकारी अमधकारी,मजल्िा पमरषद र्याांनी वेळोवेळी मदलेल्र्या  
      आदेशानसुार कािकाज करणे. 

कार्यालर्यीन आदेशान्वरे्य 
सोपमवण्र्यात आलेली 
कतयव्रे्य 
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10 श्री.व्िी.आर.भोसले 
वमरष्ठ सिाय्र्यक 

(लेखा) 

1.लेखा शाखेत प्राप्त झालेले सवय मवभागातील कियचा-र्याांचे वेतन भते्त,प्रवासभते्त 
इत्र्यादी देर्यके तपासनु िांजुरीसाठी सिाय्र्यक लेखा अमधकारी र्याांचेकडे देणे. 
2.लेखा मवषर्यक नोंदविर्या अद्यावत करुन ठेवणे. 
3.दरििा िोणा-र्या जिाखचाचे लेखा मशषानसुार नोद करुन िा.िखु्र्य लेखा व 
मवत्त अमधकारी र्याांचे कडे मविीत िदुतीत सादर करणे. 

कार्यालर्यीन आदेशान्वरे्य 
सोपमवण्र्यात आलेली 

कतयव्रे्य 

 

11 श्री.आमशष बाप ू
खैरनार वमरष्ठ 
सिाय्र्यक (आस्था) 

 

1.अ) साप्रमव-कक्षअमधकारी/का.अमध/मव.अ.(साां)/वमर.सिा/कमनष्ठ 
सिाय्र्यक./विानचालक/मशपाई. 
ब) कृषी मवभाग-कृषी अमधकारी,मव.अ.कृषी, 
क) लेखा मवभाग  स. ले.अ, क.ले.अ.वमरष्ठ सिार्य लेखा कमनष्ठ सिाय्र्यक 
लेखा, 
ड) पश ुसांवधयन मवभाग  स.प.मव.अ.,पशधुन पर्ययवेक्षक,वणृोपचारक,पमरचर, 
वरील मवभागाकडील सवय सांवगातील कियचा-र्याचे आस्थापना मवषर्यक सवय 
कािकाज व वेतन देर्यके,प्रवास भते्त देर्यके,पेन्शन देर्यके,वेतन 
दाखले,इ.तर्यार करणे 
2.तालकुा अांतगयत वरील सवय सांवगातील िांजरु/भरलेल्र्या/मरक्त पदाांचा 
अिवाल मजल्िा पमरषदेकडे सादर करणे  
3.तालकुा अांतगयत वरील सांवगाचे वगय-3,वगय-4 कियचा-र्याांछर्या 
नेिणकुा,पदोन्नत्र्या,आगाऊ वेतावाढी,बदल्र्या मवषर्यीचे कािकाज.व त्र्याचे 
प्रस्ताव मजल्िा पमरषदकडे सादर करणे . 
4.अनकुां पा प्रस्ताव 
5.गोपनीर्य अिवाल 
6.पेन्शन प्रकरणे 
7.मनलांबन कियचा-र्याांचे अिवाल 
8.अनामधकृत गैरिजर कियचा-र्याांचे अिवाल. 
9.कार्यालर्याकडे प्राप्त झालेले सांदभय कार्ययमववरण /प्रकरण नोंदविीत 
रोजछर्या रोज नोंदमवले जातील र्याची दक्षता रे्णे. 
10.प्रलांमबत सांदभय/प्रकरणे/ऑडीट िदुदे मनकाली काढणेबाबत कार्ययवािी 
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करणे. 
11.अमभलेख वगीकरण जतन व अमभलेख नाशन करणे. 
12.स्थार्यी आदेश सांमचका अदर्यावत ठेवणे. 
13.कियचारी बदल्र्या/कालबध्द पदोन्नती/वेतनवाढी/वेतन मनस्श्चती/ 
सेवाजेष्ठता र्यादी/पदोन्नती/वैर्यक्तीक नस्ती र्याबाबतचे कािकाज पािणे. 

    13.र्यामशवार्य िखु्र्य कार्ययकारी अमधकारी,मजल्िा पमरषद र्याांनी वेळोवेळी  
         मदलेल्र्या आदेशानसुार कािकाज करणे. 

 
12 श्री.स्वप्नील पालेपवाड 

,वमरष्ठ सिाय्र्यक 
ग्रािपांचार्यत आस्थापन 

1.ग्रािपांचार्यत मवभागाकमडल ग्रािमवकास अमधकारी व ग्रािसेवक र्या 
सांवगातील कियचा-र्याचे आस्थापना मवषर्यक सवय कािकाज व वेतप देर्यके, 
प्रवास भते्त देर्यके,पेन्शन देर्यके, वेतन दाखले, इ.तर्यार करणे 
2.तालकुा अांतगयत वरील सांवगातील िांजरु/भरलेल्र्या/मरक्त पदाांचा अिवाल 
मजल्िा पमरषदेकडे सादर करणे. 
3.तालकुा अांतगयत वरील सांवगातील कियचा-र्याांछर्या नेिणकुा,पदोन्नत्र्या,आगाऊ 
वतेनवाढी,बदल्र्या मवषर्यीचे कािकाज व त्र्याांचे प्रस्ताव मजल्िा पमरषदेकडे सादर 
करणे 

4.अनकुां पा प्रस्ताव 
5.गोपनीर्य अिवाल 
6.पेन्शन प्रकरणे 
7.मनलांबन कियचा-र्याांचे अिवाल 

     8.अनामधकृत गैरिजर कियचा-र्याांचे अिवाल. 
9.कार्यालर्याकडे प्राप्त झालेले सांदभय कार्ययमववरण /प्रकरण नोंदविीत 
रोजछर्या रोज नोंदमवले जातील र्याची दक्षता रे्णे. 
10.प्रलांमबत सांदभय/प्रकरणे/ऑडीट िदुदे मनकाली काढणेबाबत कार्ययवािी 
करणे. 
11.अमभलेख वगीकरण जतन व अमभलेख नाशन करणे. 
12.स्थार्यी आदेश सांमचका अदर्यावत ठेवणे. 
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13.र्यामशवार्य िखु्र्य कार्ययकारी अमधकारी,मजल्िा पमरषद र्याांनी वेळोवेळी     
    मदलेल्र्या आदेशानसुार कािकाज करणे. 

13 श्री. के.जी.र्गायकवाड 
कमनष्ठ 

सिाय्र्यक अमभलेख 
कक्ष  

1.अमभलेख जतन करणे 
2.िदुतबािर्य अमभलेख नोंद रे्ऊन नाश करणे. 
3.अमभलेख मिळमवणे व मवषर्यक पत्रव्र्यविार करणे. 
4.अमभलेख उपलब्ध करुन देणे. 

  

14 श्री. डी.एि.भोये ,  
कमनष्ठ सिाय्र्यक 

 (रोखपाल) 

1.पेटी कॅशबकु मलिीणे 
2.धनादेश व कॅशबॉक्स सरुमक्षत जतन करणे. 
3.धनादेश बकॅ भरणा करणे 
4.कपातीचे धनादेश, अनसुछुर्या तर्यार करणे. 
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15 श्री. बी.एस.रावतळे वमरष्ठ 
सिाय्र्यक (प्रशासन) 
श्रीि.एस.पी.बमिरि 
कमनष्ठ सिाय्र्यक 

(प्रशासन) 

1.पांचार्यत समिती िामसक सवय साधारण सभा, तालकुा मवकास समिती   मतिािी 
सभा, अमधकारी/कियचारी र्याांचे तालकुास्तरीर्य आढावा सभा, आिसभा 
इ.बाबतीचे कािकाज. 
2.वमरल सभाांची इमतवतृ तर्यार करणे व सभासदाांना िदुतीत मवतमरत करणे. 
3.सभेछर्या वेळी उपस्स्थत केलेल्र्या िदु्याचा तपमशल मवभागाांना पाठमवणे व त्र्या 
अनषुांगाने कार्ययवािी अिवाल सांकमलत करणे. 
4.पांचार्यत समितीचा वार्थषक प्रशासन अिवाल तर्यार करणे. 
5.अमधकारी/कियचारी र्याांचे आठवडा आढावा सभेचे कािकाज 
6.वािनाची देखभाल व दरुुस्ती सांबमधची कािे. 
7.िा.गटमवकास अमधकारी र्याांचे िामसक दैनांमदनी  व सांभाव्र्य मिरती कार्ययक्रि 
तर्यार करुन िांजुरीसाठी मज.प.स्तरावर सादर करणे. 
8.िा.गट मवकास अमधकारी र्याांची िामसक सिन्वर्य सभा बाबत िामिती तर्यार 
करणे. 
9.राजीव गाांधी प्रशासकीर्य अमभर्यान व स्पधा बाबत िामिती तर्यार करणे. 
10.र्यशवांत पांचार्यत राज अमभर्यान बाबत िामिती तर्यार करणे. 
11.प्रशासन मवभागाकमडल आठवडा,िामसक,मतिािी,अिवाल तर्यार करणे. 
12.िा.सभापती/उपसभापती र्याांचे िानधन/प्रवास भते्त मबल तर्यार करणे. 
13.मवस्तार अमधकारी कृषी/आरेाग्र्य/ग्रापां./साांस्ख्र्यकी/एसजीएसवार्य र्याांचे िामसक 
दैनांमदनी व सांभाव्र्य मिरती कार्ययक्रि िा.गटमवकास अमधकारी र्याांचे कडे िांजरुीस 
सादर करणे. 
14.िा.मज.प./पां.स.सदस्र्य र्याांचे कार्यि प्रवास भते्त मबल तर्यार करणे. 
15.िा.आर्यकु्त/िा.िखु्र्य कार्ययकारी अमधकारी/िा.उपिखु्र्य कार्ययकारी अमधकारी 
(सा.) र्याांचे कडील मनमरक्षण मटपणी पतुयता अिवाल एकमत्रत करुन मज.प.स्तरावर 
सादर करणे. 
16.तालकु्र्यातील िदु्रा प्रकल्प बाबतची एकमत्रत िामिती मज.प.स्तरावर सादर 
करणे. 
17.िा.उपिखु्र्य लेखा पमरक्षण ठाणे र्याांचे कडील प्रशासन मवभागाकडील 
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तपासणी िदेु्द पतुयता करणे. 
18.िामितीचा अमधकार िामिती एकमत्रत करुन सांबांमधतास देणे. 
19.आपत्ती व्र्यवस्थापन कािकाज व त्र्याची िामिती मज.प.स्तरावर सादर करणे. 
20.र्यामशवार्य िखु्र्य कार्ययकारी अमधकारी,मजल्िा पमरषद र्याांनी वेळोवेळी मदलेल्र्या   
    आदेशानसुार कािकाज करणे. 

16 श्रीि.एल.र्य.ुसोनावणे 
कमनष्ठ सिाय्य्क 
आवक-जावक 

1.आलेले टपाल एकत्र करुन कक्ष अमधकारी िािय त िा.गटमवकास अमधकारी 
र्याांचे अवलोकनाथय ठेवनु िा.गटमवकास अमधकारी कडुन आलेले टपाल आव 
रमजस्टरला नोंद रे्वनु सांबांमधत मवभागाांना वाटप करणे. 
2.पांचार्यत समिती स्तरावरील टपाल वाटप जावक रमजस्टरिध्रे्य नोंद करुन 
पोष्टाने/रमजस्टर पोष्टाने पाठमवणे. तसेच मज.प.स्तरावरील टपाल स्थामनक 
टपालात नोंदवनु िस्ते पोिोच करणे  
3.तसेच पांचार्यत समिती कार्यालर्यातील व स्थामनक पातळीवरील टपाल स्थामनक 
टपाल नोंदविीत नोंदवनु िस्ते पोिोच करणे. 
4.पांचार्यत समिती कियचा-र्याांचे कार्ययमववरण नोंदविी व प्रकरण पोंदविी प्रत्रे्यक 
पांरवाडर्यास रे्ऊन कक्ष अमधकारी र्याांचेिािय त िा.गटमवकास अमधकारी र्याचे 
स्वाक्षरीस सादर करणे. 
5.टपाल खचाची नोंदविी अ व ब प्रत्रे्यक पांधरवाडर्यास गोषवारे काढुन कक्ष 
अमधकारी र्याांचे िािय त िा.गटमवकास अमधकारी र्याांचे कडे स्वाक्षरीस सादर 
करणे. 
6.जावक टपाल पोस्टाचे मतमकटाांचा मिशोब ठेवनु नोंदविी अ व ब अद्यावत 
करणे. 
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कलम 4 (1) 

कलम 4(1) ब (IV) नमनुा (अ) 

पंचायत सवमती मोखाडा कायालयातील कतमव्यपतुीसाठी वदलेल ेउविष्ट 

अ.क्र. कायम कामाचे प्रमार्  अविप्राय  

1 1.पंचायत सवमती कायालयातील ि वििाग 
प्रमखु यांचे कडील कममचा-याची दप्तर 

तपासर्ी करर् े 

2.पंचायत सवमती सिमसािारर् सिा घेर्े 

3.तालुका विकास वतमाही सिा घेर्े 

मवहन्यातनु वकमान एकदा 

 

मवहन्यातनु एकदा 

तीन मवहन्यांनी एकदा 

 

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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 कलम 4(1) ब (IV) नमनुा (ब) 

पंचायत सवमती मोखाडा कायालयात उपलब्ि सवुििा 

अ.क्र. काम/कायम वदिस/तास परु्म 
करण्यासाठी 

जबाबदार अविकारी तक्रार वनिारर् अविकारी  

1 

 

 

 

कायालयीन िेळ दर सोमिार ि मंगळिार 
सकाळी 11.00 ते 1.00 पयमत 

कायालयीन कामाच्या वदििी िेट घेता येईल 

कामाचे तास  

सकाळी 09.45 ते 
06.15 िाजेपयंत 

परस्पर कममचा-यांना 
िेटता येर्ार नाही 

गटविकास अविकारी यांचे 
अनपुस्स्ितीत कक्ष 

अविकारी/अविक्षक यांना 
िेटता येईल.  

  

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4(1) ब (V) नमनुा (अ) 

पंचायत सवमती मोखाडा कायालयीन कामािी संबंवित वनयम ि अविवनयम  

अ.क्र. सचुना पत्रकानसुार वदलेले विषय वनयम क्रमांक ि िषम  अविप्राय  

1 पंचायत सवमती मोखाडा वििाग कामांचे 
/योजनांचे सवनयंत्रर् करर्े  

महाराष्र वजल्हा पवरषद ि पंचायत सवमती अविवनयम 
1961 ि त्या खालील वनयम  

 

2 पंचायत सवमती मोखाडा अंतर्गत विविध 
विभार्ांिर उपवििागािर सननयत्रर्  

महाराष्र वजल्हा पवरषद ि पंचायत सवमती अविवनयम 
1961 ि त्या खालील वनयम 

 

3 कममचा-यांच्या आस्िापना विषयक बाबी  महाराष्र वजल्हा पवरषद ि वजल्हा सेिा वनयम 1967 ि 
त्या खालील वनयम महाराष्र नागरी सेिा वनयम(विस्त ि 
अपील)1979.रजा 1982 सेिेच्या सिमसािारर् िती 
1981 महाराष्र वजल्हा पवरषद वजल्हा सेिा विस्त ि अवपल 
1994 ि त्या खालील वनयम   

 

4 पंचायत सवमती मोखाडा अंतगमत येर्ारी लेखा 
विषयक बाबी 

महाराष्र लेखा संवहता अविवनयम 1968  

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4(1) (ब) (v) नमनुा (ब) 

अ.क्र. िासन पवरपत्रकानसुार वदलेले विषय  िासन वनर्मय क्रमांक ि वदनांक  अविप्राय 

(असल्यास 

1 महाराष्र नागरी सेिा (सिुारीत िेतन) वनयम 1998 िेतन वनस्चचती संबंिात 

सचुना 

िासन पवरपत्रक क्र िेपरु1298/प्रक्र98/सेिा10/ 

वदनांक 5 जानेिारी 98 

 

2 िविष्य वनिाह वनिी िेतन ि ित्त यांच्या िकबाकीच्या रकमा जमा 

करण्यापिुी त्यािील आयकराची रक्कम कापनू घेर्ेबाबत  

िासन पवरपत्रक क्र. संकीर्म -1099/प्रक्र153/कोष-

4/वद.27ऑक्टोबर 99 

 

3 राज्य िासकीय कममचारी ि इतरांना स्िावनक परुक ित्ता ि घरिाडे ित्ता  

रजेच्या कालाििीत आहरीत करर्ेबाबत 

िासन पवरपत्रक :क्र. घरिा-1099/प्रक्र93/सेिा-5/वदनांक 

4सप्टेंबर 2000 

 

4 वजल्हा पवरषद सेिेतील िगम-3 ि िगम-4 कममचा-यांना िाहतकुित्ता देर्ेसंबंिी 

स्पष्टीकरर्  

िासन पवरपत्रक क्रमांक वडएसआर2003/प्रक्र242/ 

आस्िा-5/वद.31ऑक्टो03 

 

5 घरिाडे ित्ता ि स्िावनक परुक ित्ता िासन पवरपत्रक क्र. घरिा-1003/प्रक्र45/ 

सेिा-5/वद.10नोंव्हेंबर 2003 

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 

 
कलम 4 (1) (ब) (v)  नमनुा (ड) 
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पंचायत सवमती मोखाडा संबंवित कायालयीन आदेि/िोरर्ात्मक परीपत्रके 

अ.क्र. विषय  क्रमांक ि तारीख ú  अविप्राय असल्यास 

1 महाराष्र नागरी सेिा(सिुारीत िेतन)वनयम 1998 िेतन वनस्चचती संबंिात 

सचुना 

िासन पवरपत्रक क्र िेपरु1298/प्रक्र98/सेिा10/ 

वदनांक 5 जानेिारी 98 

 

2 िविष्य वनिाह वनिी िेतन ि ित्त यांच्या िकबाकीच्या रकमा जमा 

करण्यापिुी त्यािील आयकराची रक्कम कापनू घेर्ेबाबत  

िासन पवरपत्रक क्र. संकीर्म -1099/प्रक्र153/कोष-

4/वद.27ऑक्टोबर 99 

 

3 राज्य िासकीय कममचारी ि इतरांना स्िावनक परुक ित्ता ि घरिाडे ित्ता  

रजेच्या कालाििीत आहरीत करर्ेबाबत 

िासन पवरपत्रक :क्र. घरिा-1099/प्रक्र93/सेिा-

5/वदनांक 4सप्टेंबर 2000 

 

4 वजल्हा पवरषद सेिेतील िगम-3 ि िगम-4 कममचा-यांना िाहतकुित्ता देर्ेसंबंिी 

स्पष्टीकरर्  

िासन पवरपत्रक क्रमांक वडएसआर2003/प्रक्र242/ 

आस्िा-5/वद.31ऑक्टो03 

 

5 घरिाडे ित्ता ि स्िावनक परुक ित्ता िासन पवरपत्रक क्र. घरिा-1003/प्रक्र45/ 

सेिा-5/वद.10नोंव्हेंबर 2003 

 

6 पंचायत सवमती मोखाडा प्रवतवनयकु्तीिर असलेले अविकारी /कममिारी तसेच 

िासनाकडे /वजल्हा पवरषदे प्राविकरर्ांत प्रवतवनयकु्तीिर /िगम झालेल्या 

अविकारी/कममचा-यांचे वनितृ्तीिेतन ि रजािेतन अंिदान िासनाकडे मंजरू 

केलेल्या वनिीतून िागविण्याबाबत 

िासन पवरपत्रक क्र.संकीर्म 2004/प्रक्र35/पाप-ु

23/वद.30ऑक्टोबर 2004. 
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गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4 (1) (अ) (VI) 
पंचायत सवमती मोखाडा वििागाकडील  कायालयातील दस्तऐिजाची िगमिारी.  

अ.क्र. विषय दस्तऐिजाचा 
प्रकार  

प्रमखु बाबींचा तपविल  सरुवक्षत ठेिण्याचा कालाििी  

1 स्िायी आदेि संकलन अ िासनाकडून प्राप्त विविि स्िायी आदेि  कायम 

2 आिक नोंदिही अ कायालयात येर्ा-या सिम टपालाची नोंद  कायम  

3 अविम नोंदिही ब कममचारी अविकारी यांना वदलेल्या अविमाच्या नोंदी  30 िषम 

4 हजेरी पट ब कममचा-यांच्या दैनंवदन हजेरीची नोंद  30 िषम 

5 साठा रवजस्टर  क दैनंवदन िापरातील कायालयातील िस्तुंच्या नोंदी  10 िषम  

6 तपासर्ी अहिाल  क कामांना वदलेल्या िेटी/कायालयाची केलेली तपासर्ी  10 िषम  

7 दैनंवदनी क-1 अविका-यांच्या मावसक कामकाजाची दैनंवदनी  5 िषम  

8 वनयतकावलके         ड मावसक/तै्रमावसक िार्षषक प्रगती अहिाल  1 िषम  
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कलम 4 (1) (ब) (VII) 

पंचायत सवमती मोखाडा कायालयाच्या पवरर्ामकारक कामासाठी जनसामान्यांिी सल्ला मसलत करण्याची व्यिस्िा 

अ.क्र. सल्लामसलतीचा विषय कायमप्रर्ालीचे विस्ततृ िर्मय  कोर्त्या पवरपत्रकाव्दारे पनुराितृ्ती काळ 

1 2 3 4 5 

 

---------------------------------------------------वनरंक -------------------------------------------------------- 

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4(1) (ब) (VIII) नमनुा (अ) 

पंचायत सवमती मोखाडा कायालयाच्या सवमतीची यादी प्रकावित करर्े 

अ.क्र. सवमतीचे नाि सवमतीचे सदस्य सवमतीचे उविष्ट वकती िेळा 

 घेण्यात येते  

सिा 
जनसामान्यांसाठी 
खलुी आहे नकिा 
नाही  

सिेचा कायमितृ्तांत  

(उपलब्ि ) 

 

---------------------------------------------------वनरंक---------------------------------------- 

 

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4 (1) (ब) (VIII) नमनुा (ब) 

पंचायत सवमती मोखाडा कायालयाच्या अविसिाची यादी प्रकावित करर्े 

अ.क्र. अविसिेचे नाि सिेचे सदस्य सिेचे उविष्ट वकती िेळा 

 घेण्यात येते  

सिा 
जनसामान्यांसाठी 
खलुी आहे नकिा 
नाही  

सिेचा कायमितृ्तांत  

(उपलब्ि ) 

 

-----------------------------------------------------------------------वनरंक ------------------------------------------------------------ 

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4 (1) (ब) (VIII) नमनुा (क) 

पंचायत सवमती मोखाडा कायालयाच्या पवरषदांची यादी प्रकावित करर्े 

अ.क्र. पवरषदेचे नाि पवरषदेचे सदस्य पवरषदेचे उविष्ट वकती िेळा 

 घेण्यात येते  

सिा 
जनसामान्यांसाठी 
खलुी आहे नकिा 
नाही  

सिेचा कायमितृ्तांत  

(उपलब्ि ) 

1 2 3 4 5 6 7 

 

-----------------------------------------------------------------------वनरंक ------------------------------------------------------------ 

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4 (1) (ब) (VIII) नमनुा (ड) 

पंचायत सवमती मोखाडा कायालयाच्या संस्िेची यादी प्रकावित करर्े 

अ.क्र. संस्िेचे  नाि संस्िेचे सदस्य संस्िेचे उविष्ट वकती िेळा 

 घेण्यात येते  

सिा 
जनसामान्यांसाठी 
खलुी आहे नकिा 
नाही  

सिेचा कायमितृ्तांत  

(उपलब्ि ) 

1 2 3 4 5 6 7 

 

-----------------------------------------------------------------------वनरंक ------------------------------------------------------------ 

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4 (1) ब (X) 

सामान्य प्रिासन वििागातील अविकारी ि कममचा-यांची िेतनाची विस्ततृ मावहती प्रकावित करर्े  

अ.
क्र. 

कियचा-र्याचे नाांव पदनाम मळु पगार महागाई 
ित्ता 

घरिाडे 
ित्ता 

प्रोत्साह
न ित्ता 

िाहतकु 
ित्ता 

िलुाई 
ित्ता/ 
इ.िते्त 

अंिदान एकूर् 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 

1) श्री. म्िातारदेव कत्रबक खेडकर सिाय्र्यक प्रशासन अमधकारी  48500 28130 4850 1500 1350 0 10728 95058 

2) श्री.अरकवद रािकृष्ण कशदे कमनष्ठ प्रशासन अमधकारी  50500 29290 5050 1500 2700 0 0 89040 

3) श्री.नदिीि शकु्राम नििके कमनष्ठ प्रशासन अमधकारी 46100 26738 4610 1500 1350 

 

0 0 80298 

4) श्री.र्यशवांत नारार्यण पराते मवस्तार अमधकारी (साां) 62200 36076 6220 1500 1350 0 13759 121105 

5) श्री.आमशष बाप ूखैरनार वमरष्ठ सिाय्र्यक 35400 20532 3540 1500 1350 0 7830 70152 

6) श्री.मभिकसग शांकर रावताळे वमरष्ठ सिाय्र्यक 49000 28420 4900 1500 1350 0 0 85170 

7) श्री.स्वस्प्नल देवीदास 
पालेपवाड 

वमरष्ठ सिाय्र्यक 35400 20532 3540 1500 1350 0 7830 70152 

8) श्रीि.शोभा पोपट बमिरि कमनष्ठ सिाय्र्यक 35300 20474 3530 1500 1350 0 7808 69962 
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9) श्रीि. मलना र्यवुराज सोनवणे कमनष्ठ सिाय्र्यक 30500 17690 3050 1500 1350 0 6747 60837 

10) श्रीि. सरेुखा दगडू भािरे कमनष्ठ सिाय्र्यक 28700 16646 2870 1500 1350 0 6349 57415 

11) श्री.जिाददि नसताराम र्गानवत कमनष्ठ सिाय्र्यक 30500 17690 3050 1500 1350 0 6747 60837 

12) श्री.कैिास र्गोववद र्गायकवाड कमनष्ठ सिाय्र्यक 27100 15718 2710 1500 1350 0 5995 54373 

13) श्री.र्नशाि गणपत ििरे वािन चालक 45700 26506 4570 1500 1350 50 0 79676 

14) श्री. मवजर्य अशोक दोंदे मशपाई 18600 10788 1860 1500 675 250 4115 37788 

15) श्री. सरेुश पाांडूरांग टोपले मशपाई 19800 11484 1980 1500 675 250 4379 40068 

16) श्री.र्गांर्गाराम देवराम भुसारा नशिाई 16600 9628 1800 1500 675 250 3672 34125 

17) श्री.विबक िांढरीिाथ वशदे नशिाई 16600 9628 1800 1500 675 250 3672 34125 

18) श्री.नविायक रामचांद्र भोसिे वनरष्ठ सहा.(िेखा) 38700 22446 3870 1500 1350 0 8561 76427 

19) श्री.नदिेश िक्ष्मण भोये कमनष्ठ सिाय्र्यक (लेखा) 25500 14790 2550 1500 1350 0 5641 51331 

20) श्री.आर.के.िरपाळे सिा.पश ुमव.अमधकारी  59600 34568 5960 1500 1350 0 0 102978 

21) श्रीि. मिरा िधु िसाळे पशधुन पर्ययवेक्षक 44100 25578 4410 1500 1350 0 9755 86693 

22) श्री.एस.एस.जाधव व्रणोपचारक 35400 20532 3540 1500 1350 250 0 63032 

23) श्री.एि.एल.नडगे व्रणोपचारक 34400 19952 3440 1500 1350 250 0 60892 
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24) श्री.धीरज बािाजी चौरांरे्ग मवस्तार अमधकारी (कृषी) 43100 24998 4310 1500 1350 0 9534 84792 

25) श्री.तेजि नविोद र्गावीत मवस्तार अमधकारी (कृषी) 43100 24998 4310 1500 1350 0 9534 84792 

26) श्री.समुनल दत्तात्रर्य पाटील मवस्तार अमधकारी (ग्रापां) 67100 36905 6710 1500 1350 0 -- 122959 

27) श्री. एस.जी. अमिरे ग्रािपांचार्यत अमधकारी 45700 25135 4570 900 0 1500 9918 86680 

28) श्री.वार्य. एस.बागलु ग्रािपांचार्यत अमधकारी 43100 23705 4310 956 0 1500 9353 81941 

29) श्री.डी.डी.बावा ग्रािपांचार्यत अमधकारी 40600 22330 4060 806 0 1500 8810 77181 

30) श्री.व्िी.बी.चोथे ग्रािपांचार्यत अमधकारी 48500 25705 4850 975 0 1500 10389 91919 

31) श्रीि.एस.बी.र्ार्यतडक ग्रािपांचार्यत अमधकारी 40600 21518 4060 825 0 1500 8697 77200 

32) श्री.एस.आर.धुरांधर ग्रािपांचार्यत अमधकारी 39400 20882 3940 806 0 1500 8439 74967 

33) श्री. मड .सी.दोंदे ग्रािपांचार्यत अमधकारी 45700 24221 4570 956 0 1500 9789 86736 

34) श्री. व्िी.के.एरांडे ग्रािपांचार्यत अमधकारी 45700 24221 4570 956 0 1500 9789 86736 

35) श्री.व्िी.बी.गोसावी ग्रािपांचार्यत अमधकारी 43100 22843 4310 825 0 1500 9232 81810 

36) श्री.एन.व्िी.इप्पर ग्रािपांचार्यत अमधकारी 43100 22843 4310 919 0 1500 9232 81904 

37) श्री.पी.एस.कािडी ग्रािपांचार्यत अमधकारी 40600 21518 4060 919 0 1500 8697 77294 

38) श्रीि.पी.एन.कामशद ग्रािपांचार्यत अमधकारी 45700 24221 4570 956 0 1500 9789 86736 
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39) श्रीि.एि.व्िी.पारधी ग्रािपांचार्यत अमधकारी 45700 24221 4570 956 0 1500 9789 86736 

40) श्री.डी.आर.पाटील ग्रािपांचार्यत अमधकारी 47100 24963 4710 975 0 1500 10088 89336 

41) श्री.पी.डी.रजपतु ग्रािपांचार्यत अमधकारी 47100 24963 4710 975 0 2700 10088 90536 

42) श्री.आर.टी.ठोंबरे ग्रािपांचार्यत अमधकारी 34000 18020 3400 600 0 1500 7283 64803 

43) श्री.एि.के.उबाळे ग्रािपांचार्यत अमधकारी 50500 26765 5050 675 0 1500 0 83040 

44
) 

श्री.एस.बी.वाकचौरे ग्रािपांचार्यत अमधकारी 38300 20299 3830 806 0 1500 8204 72939 

45) श्री.ए.एम.वाांर्गड ग्रािपांचार्यत अमधकारी 16000 0 0 0 0 0 0 1600 

46) श्री.एि.आर.बोरसे ग्रािपांचार्यत अमधकारी 16000 0 0 0 0 0 0 1600 

47) श्री.एस.एि.जाधव ग्रािपांचार्यत अमधकारी 16000 0 0 0 0 0 0 1600 

48) श्री.जे.डी.खाडे ग्रािपांचार्यत अमधकारी 16000 0 0 0 0 0 0 1600 

49) श्री.डी.ए.खतुाडे ग्रािपांचार्यत अमधकारी 16000 0 0 0 0 0 0 1600 
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कलम 4 (1) ब (XI) 

पंचायत सवमती मोखाडा कायालयाचे मंजरू अंजदापत्रक ि खचाचा तपविल याची विस्ततृ मावहती प्रकावित करर्े.  

अंदाजपत्रकाचा प्रतीचे प्रकािन 

अनदुानाच्या वितरर्ाच्या प्रतीचे प्रकािन 

अ.क्र. अंदाजपत्रकीय िीषाचे िर्मन अनदुान वनयोजन िापर(के्षत्र ि 
कामाचा तपविल) 

अविक अनदुान 

अपेवक्षत असल्यास 
रुपयात 

अविप्राय 

      

   

   

  

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4 (1) (ब) (XII) नमनुा ब 

                  पंचायत सवमती मोखाडा  कायालयातील अनदुान कायमक्रमांतगमत लािािींची विस्ततृ मावहती प्रकावित करर्े   

 

अ.क्र. लािािीचे नाि ि पत्ता अनदुान/लाि याची रक्कम/स्िरुप  वनिड पात्रतेच वनकष अविप्राय 

1 2 3 4 5 

  

---------------------------------वनरंक--------------------- 

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4 (1) (ब) (XIII) 

          पंचायत सवमती मोखाडा कायालयातील वमळर्ा-या/सिलतीचा परिाना यांची चाल ुिषाची तपिीलिार मावहती  

परिाना/परिानगी/सिलतीचे प्रकार 

अ.क्र. परिाना 
िारकाचे नाि 

परिानाचा प्रकार  परिाना क्रमांक  वदनांकापासनु  वदनांकापयंत  सािारर् 
अटी  

परिान्याची 
विस्ततु 
मावहती  

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

-----------------------------------------------------------------------वनरंक ------------------------------------------------------------ 

 

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4 (1) (ब) (XV) 

                       पंचायत सवमती मोखाडा कायालयात उपलब्ि सवुििांचा तक्ता प्रकावित करर्े.  
उपलब्ि सवुििा 

1) िेटण्याच्या िेळे संदिात मावहती 
2) िेबसाईट विषयी मावहती 
3) कॉलसेंटर विषयी मावहती  
4) अविलेख तपासर्ीसाठी उपलब्ि सवुििांची मावहती 
5) नमनेु उपलब्ि वमळण्याबाबत मावहती 
6) सचुना फलकांची मावहती 
7) िंिालय विषयी मावहती 

अ.क्र.  सवुििाचा प्रकार  िेळ  कायमपध्दती  वठकार्  जबाबदार 
व्यक्ती/कममिारी  

तक्रार वनिारर्  

1 2 3 4 5 6 7 

1 

 

अविकारी/कममचारी 
िेट घेर्े  

पिुमवनयोवजत विहीत 
िेळेनसुार िेटीसाठी  

सकाळी 09.45ते 
सायंकाळी 18.15 
आवर् पिुम वनयोजन 
िेळेवििाय 15.00 
ते 16.00 

कायालयातील कामाच्या 
वदििी (सािमजवनक 
सटु्टीचे वदिस िगळून) ि 
िासकीय कामासाठी, 
िासकीय कामासाठी  
दौ-याचे वदिस िगळून. 

पंचायत सवमती 
मोखाडा,पोवलस 
स्टेिनच्या बाजलुा,मेन 
रोड 

1)सहा.गटविकास 
अविकारी 

2) विभार् प्रमखु सिग 

3.सहा.प्रशासन 
अवधकारी 

4.कवनष्ठ प्रशासन 
अवधकारी 

पंचायत सवमती मोखाडा  

गट विकास 
अविकारी,पंचायत 
सवमती मोखाडा  
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पंचायत सवमती मोखाडा कायालयातील मावहतीचे इलेक्रावनक स्िरुपात साठविलेली मावहती प्रकावित करर्े चालु िषाकरीता. 

अ.क्र. दस्तऐिजाच्या 
प्रकार 

विषय  कोर्त्या इलेक्रावनक नमनु्यात  मावहती 
वमळविण्याची 

पध्दती  

जबाबदार व्यक्ती  

1 2 3 4 5 6 

 

            ----------------------------------------वनरंक------------------------------------------------------------------------ 

 

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4 (1) (ब) (XVi) 
पंचायत सवमती मोखाडा कायालयातील िासकीय मावहती अविकारी/सहाय्यक मावहती अविकारी/अवपलीय प्राविकारी यांची विस्ततृ मावहती प्रकावित 

करर्ेबाबत 
अ) िासकीय मावहती अविकारी 

अ.क्र.  िासकीय 
मावहती 
अविकारीचे 
नाि  

पदनाम कायमके्षत्र पत्ता/फोन ई-मेल अवपलीय प्राविकारी  

1 2 3 4 5 6 7 

1 

 

श्री.अरनिद 
रामकृष्र् 
निदे  

कवनष्ठ प्रिासन 
अविकारी 

विक्षर् वििाग 
पं.स.मोखाडा.  

9420880888 

विक्षर् वििाग 
पं.स.मोखाडा. 

ssmokhada@gmail.com गट विक्षर्ाविकारी 
पंचायत सवमती 
मोखाडा  

2 श्री.वप्रतेश 
एकनाथ 
नानकर 

सहाय्यक गट 
विकास अविकारी 

िामपंचायत/समाजकल्यार् 
वििाग पं.स.मोखाडा. 

9284394040 

िामपंचायत वििाग 
पं.स.मोखाडा. 

bdomok@gmail.com र्ट विकास 
अवधकारी पंचायत 
सवमती मोखाडा 

4 श्री.वप्रतेश 
एकनाथ 
नानकर 

सहाय्यक गट 
विकास अविकारी 

प्रशासन विभार् 
पं.स.मोखाडा 

9284394040 

प्रशासन विभार् 
पं.स.मोखाडा 

bdomok@gmail.com र्ट विकास 
अवधकारी पंचायत 
सवमती मोखाडा 

5 श्री.अविनाश 
हहदराज 

विस्तार अवधकारी बालविकास प्रकल्प 8805445209 icdsmokhada@gmail.com बालविकास प्रकल्प 
अवधकारी, 
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पाटील (सां) कायालय पं.स.मोखाडा बालविकास प्रकल्प 
कायालय पं.स.मोखाडा 

ए.बा.वि.से.यो.प्रकल्प 
मोखाडा  

6 श्रीम.दावमनी 
दत्तात्रय 
दांडेकर 

विस्तार अवधकारी 
(आरोग्य) 

आरोग्य 
विभार्,पं.स.मोखाडा 

7448058970 

आरोग्य 
विभार्,पं.स.मोखाडा 

thomokhada@gmail.com तालुका आरोग्य 
अवधकारी,आरोग्य 
विभार् 

7 श्री.प्रशांत 
सानप 

कवनष्ठ अवभयंता पाणीपरुिठा 
उपविभार्,पं.स.मोखाडा 

9969101250 

पाणीपरुिठा 
उपविभार्,पं.स.मोखाडा 

dewssmokhada@gmail.com उप अवभयंता 
पाणीपरुिठा 
उपविभार् 

8 श्री.रघनुाथ 
कृष्णा र्ोडे 

कृषी अवधकारी 
(कृषी) 

कृषी विभार्, 
पं.स.मोखाडा 

9975926160 

कृषी विभार्, 
पं.स.मोखाडा 

bdomok@gmail.com र्ट विकास 
अवधकारी पंचायत 
सवमती मोखाडा 

9 श्री.अजय 
उत्तम 
र्ायकिाड 

कवनष्ठ 
अवभयंता,बांधकाम 
उपविभार् 

बांधकाम उपविभार् 9225252835 

बांधकाम 
उपविभार्,पं.स.मोखाडा 

detzpmokhada@gmail.com उप अवभयंता 
बांधकाम उपविभार् 

10 श्री.वप्रतेश 
एकनाथ 
नानकर 

सहाय्यक गट 
विकास अविकारी 

लेखा विभार्, 
पं.स.मोखाडा 

9284394040 

लेखा 
विभार्,पं.स.मोखाडा 

bdomok@gmail.com र्ट विकास 
अवधकारी पंचायत 
सवमती मोखाडा 
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11 श्री.संजय 
श्यामराि 
काकळीज 

पशुधन विकास 
अवधकारी 
(विस्तार) 

पशुसंिधगन 
विभार्,प.स.मोखाडा 

7620979125 

पशुसंिधगन 
विभार्,प.स.मोखाडा 

bdomok@gmail.com र्ट विकास 
अवधकारी पंचायत 
सवमती मोखाडा 

12 श्री.वप्रतेश 
एकनाथ 
नानकर 

सहाय्यक गट 
विकास अविकारी 

वजल्हा ग्रामीण विकास 
यंत्रणा (आिास) 

9284394040 

वजल्हा ग्रामीण विकास 
यंत्रणा (आिास) 

bdomok@gmail.com र्ट विकास 
अवधकारी पंचायत 
सवमती मोखाडा 

13 श्री.वप्रतेश 
एकनाथ 
नानकर 

सहाय्यक गट 
विकास अविकारी 

महात्मा र्ांधी राष्रीय 
ग्रामीण रोजर्ार हमी 
योजना 

9284394040 

महात्मा र्ांधी राष्रीय 
ग्रामीण रोजर्ार हमी 
योजना 

bdomok@gmail.com र्ट विकास 
अवधकारी पंचायत 
सवमती मोखाडा 
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क) अवपलीय अविकारी  

अ.क्र.  अवपलीय 
अविकारीचे नाि  

पदनाम कायमके्षत्र पत्ता/फोन ई-मेल 

1 2 3 4 5 6 

1 

 

श्री.वप्रतेश 
एकनाथ नानकर 

र्ट विकास 
अवधकारी  

पंचायत सवमती 
मोखाडा,वजल्हा पवरषद 
पालघर  

9284394040 

पंचायत सवमती 
मोखाडा,वजल्हा पवरषद 
पालघर 

bdomok@gmail.com 

2 श्री.र्ीता भर्िान 
मसराम 

गट विक्षर्ाविकारी 
पंचायत सवमती 
मोखाडा 

वशक्षण विभार्,पंचायत 
सवमती मोखाडा 

9623395355 

वशक्षण विभार्,पंचायत 
सवमती मोखाडा 

ssamokhada@gmail.com 

2 श्रीम.कल्पना 
सरेुश भोये 

बालविकास प्रकल्प 
अवधकारी, 
ए.बा.वि.से.यो.प्रकल्प 
मोखाडा  

एकात्त्मक बालविकास 
सेिा योजना प्रकल्प 
कायालय. मोखाडा 

9699712884 

एकात्त्मक बालविकास सेिा 
योजना प्रकल्प कायालय. 
मोखाडा 

icdsmokhada@gmail.com 

3 श्री.भाऊसाहेब  तालुका आरोग्य 
अवधकारी,आरोग्य 

तालुका आरोग्य 
कायालय, पंचायत 

9665452868 thomokhada@gmail.com 
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वभमराज चत्तर विभार् सवमती मोखाडा तालुका आरोग्य कायालय, 
पंचायत सवमती मोखाडा 

4 श्री.लवलत अवनल 
बोरदे 

उप अवभयंता 
पाणीपरुिठा 
उपविभार् 

पाणीपरुिठा उपविभार्, 
पंचायत सवमती 
मोखाडा 

9527251617 

पाणीपरुिठा उपविभार्, 
पंचायत सवमती मोखाडा 

dewssdmokhada@gmail.com 

5 श्री.अजय उत्तम 
र्ायकिाड 

उप अवभयंता 
बांधकाम उपविभार् 

बांधकाम उपविभार्, 
पंचायत सवमती 
मोखाडा 

9225252835 

बांधकाम उपविभार्, पंचायत 
सवमती मोखाडा 

detzpmokhada@gmail.com 

6 श्री.अवजतहसर् 
वशिाजी  पाटील 

उपविभार्ीय 
जलसंधारण 
अवधकारी 

लघपुाटबंधारे 
उपविभार्,पंचायत 
सवमती मोखाडा 

9209409200    
लघपुाटबंधारे 
उपविभार्,पंचायत सवमती 
मोखाडा 

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4 (1) (ब) (XVii) 

पंचायत सवमती मोखाडा कायालयातील प्रकावित मावहती  

 

                     पंचायत सवमती मोखाडा अंतगमत विविि वििागांच्या योजना संदिांतील मावहती कायालयाच्या सचुना फलकािर िेळोिेळी  

                              प्रकावित करण्यात येते.  

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4 (1) (क) 

 

सिमसामान्य लोकांिी संबंवित महत्िाचे वनर्मय ि िोरर्े यांची यादी प्रकािनाकवरता तयार करर्े ि वितरीत करर्े.  

 

महत्िाचे वनर्मय ि िोरर् ेयांची यादी कायालयीन दप्तरी मावहतीसाठी उपलब्ि आहे. 

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4 (1) (ड) 

 

                           सिमसािारर्पर्े आपल्या कायालयात होर्ा-या प्रिासकीय/अिमन्यायीक कामकाजाच्या प्रकाराची यादी तयार करर्े. 
घेतलेल्या वनर्मयाबाबत कायम करण्याची मीमांसा यापढेु देण्यात येईल असे जाहीर करर्े. 

 

                          सिमसािारर्पर्े आपल्या कायालयात होर्ा-या प्रिासकीय/अिमन्यायीक कामकाजाच्या प्रकाराची यादी तयार करर्े. 
घेतलेल्या वनर्मयाबाबत कायम करण्याची मीमांसा यापढेु देण्यात येईल असे जाहीर करर्ेत येत आहे.  

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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कलम 4 (1) (B) (III.) 

संस्िेचा प्रारुप तक्ता:- पंचायत सवमती मोखाडा, वजल्हा पवरषद पालघर. 

तालुकास्तर 

 

                       पंचायत सवमती मोखाडा वििागातील वनर्मय प्रवक्रयेत पयमिेक्षर् ि जबाबदारीचे उत्तर दावयत्ि वनस्चचत करुन कायमपध्दतीचे प्रकािन. 

                        कायालयाचे कामकाज सांिाळर्ारे कममचारी संबंवित विषयांची संवचका कवनष्ठ प्रिासन अविकारी,सहाय्यक प्रिासन 
अविकारी,वििाग प्रमखु, सहाय्यक लेखा अविकारी, सहा.गट विकास अविकारी, गट विकास अविकारी यांचेमाफम त उपमखु्य कायमकारी अविकारी यांचेकडे 
अंवतम वनर्मय/मान्यतेसाठी सादर करतात. 

                     संबंवित कायासनाचे कममचा-यांची अहिाल प्राप्त करुन सादर करण्याची जबाबदारी आहे. ि या कामािर पयमिेक्षर् करण्याची 
जबाबदारी,कवनष्ठ प्रशासन अवधकारी,कक्ष अविकारी, विस्तार अवधकारी,सहाय्यक लेखा अविकारी, वििाग प्रमखु, सहा.गट विकास अविकारी ि गट विकास 
अविकारी यांची आहे.  

                      संबंवित कायासनाच्या कममचा-यांची त्यांच्याकडे असलेल्या अविलेखांचे अद्याितीकरर् करुन ठेिण्याची जबाबदारी आहे.  

अ.क्र. कामाचे स्िरुप कालाििी/वदिस कामांसाठी जबाबदार अविप्राय  
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अविकारी  

1 वनितृ्ती िेतन प्रकरर्ांबाबत अहिाल  एक मवहना  संबंवित वििागाचे कममचारी  कायालयीन अविक्षक हे याबाबत 
पयमिेक्षर् करतात 

2 िगम-1 अविका-यांचे तै्रमावसक 
वििरर्पत्र(मावहतीबाबत) 

तै्रमावसक  संबंवित वििागाचे कममचारी कायालयीन अविक्षक हे याबाबत 
पयमिेक्षर् करतात 

3 सेिावनितृ्ती प्रकरर्ांबाबत अहिाल  एक मवहना संबंवित वििागाचे कममचारी कायालयीन अविक्षक हे याबाबत 
पयमिेक्षर् करतात 

4 उप अवियंता यांच्या मावसक दैनंवदनीबाबत  एक मवहना संबंवित वििागाचे कममचारी कायालयीन अविक्षक हे याबाबत 
पयमिेक्षर् करतात 

5 िामस्िांची सनद तै्रमावसक अहिाल तीन मवहने संबंवित वििागाचे कममचारी कायालयीन अविक्षक हे याबाबत 
पयमिेक्षर् करतात 

6 महाराष्र वजल्हा पवरषद ि पंचायत सवमती 
अविवनयम 1961 चे कलम 54(2)(3)मिील 

अविकारांचा िापर  

तीन मवहने संबंवित वििागाचे कममचारी कायालयीन अविक्षक हे याबाबत 
पयमिेक्षर् करतात 

7 िामीर् पार्ीपरुिठा वििागाकडील िार्षषक 
प्रिासन अहिाल   

एक िषम  संबंवित वििागाचे कममचारी उप अवियंता हे याबाबत पयमिेक्षर् 
करतात 

8 जडसंिह नोंदिहीबाबत अहिाल एक िषम  संबंवित वििागाचे कममचारी सहाय्यक लेखा अविकारी  हे 
याबाबत पयमिेक्षर् करतात 
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9 पंचायत सवमती अंतगमत मावसक खचाचा 
अहिाल  

एक मवहना  संबंवित वििागाचे कममचारी सहाय्यक लेखा अविकारी  हे 
याबाबत पयमिेक्षर् करतात 

 

 

गटविकास अविकारी  
पंचायत सवमती मोखाडा 
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